ZARZADZENIE Nr 1/06/2017
Rektora Akademii Finans6w i Biznesu Vistula

z dnia 5 czerwca 2017 1.

w sprawie Regulaminu procesu dyplomowania dostosowanego do modulu APD
(Archiwum Prac Dyplomowych) w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula.

Na podstawie § 28 ust. 1 pkt 5 Statutu Akademii Finansow i Biznesu Vistula, zarzagdzam, co
nastgpuje:

§1
1.  Wprowadza si¢ Regulamin procesu dyplomowania w Akademii Finanséw i Biznesu
Vistula dostosowany do modutu APD (Archiwum Prac Dyplomowych).

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, wraz ze wzorami drukow, stanowi zalacznik do
niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Rektora AFiBV Nr 1/09/2015 z dnia 24.09.2015 1.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 r.; do tego czasu zarzadzam
przeprowadzenia testow dzialania modutu APD na wszystkich kierunkach studiow.

Rektor

prof. d . Witold Ortowski

Zal. Regulamin procesu dyplomowania 1.10.2017.



Aneks Nr 1 z dnia 1 pazdziernika 2018 r.
do
ZARZADZENIA Nr 1/04/2017
Rektora Akademii Finanséw i Biznesu Vistula

z dnia 5 czerwca 2017 r.

w sprawie Regulaminu procesu dyplomowania dostosowanego do modulu APD
(Archiwum Prac Dyplomowych) w Akademii Finansow i Biznesu Vistula.

§1

1. W §6 ust. 1 Regulaminu procesu dyplomowania, stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr
1/04/2017 Rektora AFiBV, wprowadza si¢ zmiane terminu zgloszenia tytulu pracy dyplomowej
W nastepujacy sposob:

a) 15 pazdziernika (w przypadku oséb rozpoczynajacych realizacje seminarium w semestrze

zimowym);
b) 15 marca (w przypadku oséb rozpoczynajacych realizacje¢ seminarium w semestrze letnim).

2. Jednocze$nie zmianie ulegajg w/w terminy wskazane w Zalaczniku Nr. 1 do Regulaminu, o
ktérym mowa w ust. 1.

§2

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor



Zatacznik do Zarzadzenia Rektora AFiBV Nr 1/06/2017 z dnia 5.06.2017 r. oraz Aneksu z 1.10.2018 r. — tekst jednolity

Regulamin procesu dyplomowania 2017

w Akademii Finansow i Biznesu Vistula z/s w Warszawie

Spis tresci

1.

2.

3.

4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Rozdzial I Zasady powierzania funkcji promotorskich .............ccocoovniivniininniiiccereeeee 2
Rozdzial IT Przebieg seminarium dyplomowego...............cccovueniiiirininnieiienenieee et 2
Rozdzial IT1 Zatwierdzanie tytuléw/tematow prac dyplomowych ...........cccooeniviviininneniiciinniene 4
Rozdzial IV Praca dyplomowa ............cocoiiiiiiiiiiiniiitetet ettt st st saeebe st et ese e 4
Rozdzial V Procedura antyplagiatowa ............c..ocoooiiiiriiiiiiiiiiiiieenece ettt 6
Rozdzial VI Skladanie prac dyplomowych...........cccocoimiiiiiiiiiiiiie s 6
Rozdzial VII Recenzja prac dyplomowych...........cocooviiiiiiiiiiiniiniiiiicciciccecr e 7
Rozdzial VIIT Egzamin dyplomowy .........c.ccciiiiiiiiiiniiciiiniircrenrenrenrene e e seeseesseenne 8
Rozdzial IX Archiwizacja prac dyplomowych ...t 10
Rozdzial X Przepisy KONCOWE ..........cccooiiiiiiiiiiiiricennerent ettt et et e s ene s 10
Zalacznik nr 1 do Regulaminu procesu dyplomowania........c..coeverererereririenenrerieneinerenresreseesseessessenee 11
Zalacznik nr 2 do Regulaminu procesu dyplomOWania..........ccccueeeevrerrerieiinesesreseesesseesiesiessssssessesses 13
Zalgcznik nr 3 do Regulaminu procesu dyplomowania...........cccevervevrerrerereneererenienieresseseneseessesessessenes 14
Zalgcznik nr 4 do Regulaminu procesu dyplomOowWania.........ccccveeveirveireenienierieeniereesseeersesressaeessesssenas 15
Zalacznik nr 5 do Regulaminu procesu dyplomowania............cecceverererinenennientesieneeneeneec e sneenees 19
Zatacznik nr 6 do Regulaminu procesu dyplomowania...........ccecceeeviviinreerenicciinrenecenecrceee e 20



Zatacznik do Zarzadzenia Rektora AFiBV Nr 1/06/2017 z dnia 5.06.2017 r. oraz Aneksu z 1.10.2018 r. — tekst jednolity

Rozdzial I

Zasady powierzania funkcji promotorskich

§1
Studenci dokonujg wyboru promotora prowadzgcego seminarium dyplomowe merytorycznie
zgodnie z wybrang specjalnoscig najpozniej na 3 miesigce przed rozpoczeciem semestru studidw,
w ktérym rozpoczynaja realizacj¢ tego przedmiotu. Po tym terminie promotor zostaje przydzielony
decyzja dziekana.
Student moze wybra¢ seminarium dyplomowe oraz promotora pracy sposréd nauczycieli
akademickich spelniajacych wymagania okreslone w § 49 Regulaminu studiow.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dziekana i za zgoda rady wydzialu, seminarium
dyplomowe na kierunku o profilu praktycznym moze byé prowadzone przez nauczyciela
akademickiego posiadajacego tytul zawodowy magistra, jesli posiada doswiadczenie zawodowe
zdobyte poza uczelnia, adekwatne do tematyki seminarium dyplomowego.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 rada wydzialu powoluje opiekuna pomocniczego
posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora, ktdry sprawuje opieke nad strong
metodologiczng prac dyplomowych.
Zapisy na seminaria dyplomowe sg prowadzone w systemie informatycznym, zgodnie z wykazem
specjalnosci, wykazem promotoréw 1 ogolng tematyka poszczegélnych seminariow

zamieszczonych w systemie informatycznym.

Rozdzial 11

Przebieg seminarium dyplomowego

§2
Seminaria dyplomowe umieszczane sg w planie studiéw na dany rok akademicki.
Seminarium dyplomowe jest traktowane jako forma weryfikacji zakladanych kierunkowych
efektow ksztalcenia, w trakcie ktorego studenci potwierdzaja swa zdolno$¢ stosowania wiedzy i
umiejetnoscei zdobytych w trakcie studiéw oraz wykazuja nabyte kompetencje spoteczne.
Efekty przewidziane do weryfikacji w trakcie seminarium i przygotowywania pracy dyplomowe;j

powinny by¢ przez prowadzacych uwzglednione w kartach przedmiotu Seminarium dyplomowe.
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Zakladane efekty realizowane sa z wykorzystaniem tresci oraz metod autorskich wybranych przez

promotora.

§3
Seminaria dyplomowe prowadzone sg w grupach liczacych do 15 osob.
W danym roku akademickim nauczyciel akademicki moze sprawowa¢ jednoczesnie opieke nad
nie wigcej niz 20 dyplomantami.
W przypadku, gdy zarejestrowana liczba dyplomantow nie pozwala na utworzenie grupy,
a promotor wyraza wole indywidualnego prowadzenia dyplomanta, dopuszcza si¢ mozliwosé
organizowania indywidualnych konsultacji seminaryjnych za zgoda dziekana.
W wyjatkowych przypadkach, nie p6éZniej niz do rozpoczgcia ostatniego semestru studiow, na
wniosek studenta i za wiedzg promotora, dziekan moze udzieli¢ zgody na zmiane promotora i
przeniesienie studenta do innej grupy seminaryjne;.
Jezeli zaistnialy przyczyny lezace po stronie promotora, ktére moglyby wptynaé na op6znienie
zlozenia pracy, na wniosek studenta, dziekan wyznacza nauczyciela akademickiego, ktdry
przejmie zadanie kierowania ta praca.
Z waznych przyczyn promotor ma prawo odmdwic lub zrezygnowaé ze sprawowania opieki
promotorskiej nad studentem, w trakcie trwania seminarium dyplomowego. W takich
przypadkach, promotor sktada do dziekana wtasciwego wydziatu pisemna rezygnacje¢ z kierowania

praca dyplomowa wskazanego studenta, wraz z uzasadnieniem swojej decyzji.

§4
Podczas pierwszych zaje¢ seminaryjnych promotorzy przedstawiajg studentom Karte przedmiotu
(sylabus), informuja o terminach konsultacji przedmiotowych oraz formach kontaktowania sie ze
studentami (w tym za pomocg poczty elektronicznej). Prezentujg réwniez harmonogram pracy

studenta, terminarz przebiegu procesu dyplomowania i plan wspéldziatania.

§5
Warunkiem niezbgednym do zaliczenia pierwszego semestru seminarium dyplomowego jest
zlozenie w dziekanacie ,,Karty zgloszenia tytutu pracy dyplomowej” stanowigcej Zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, w terminie okreslonym w § 6 oraz wypelnienie innych wymagan

okreslonych przez promotora pracy dyplomowe;j.
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Warunkiem niezbednym do zaliczenia drugiego semestru seminarium dyplomowego jest

skierowanie przez promotora pracy dyplomowej do obrony.

Rozdzial I11
Zatwierdzanie tytulow/tematow prac dyplomowych

§6

Studenci zobowiazani sg do zgloszenia tytulu pracy dyplomowej wraz z akceptacja promotora
celem ich zatwierdzenia do dziekanatu, najpozniej do:
a) 15 pazdziernika (w przypadku osob rozpoczynajacych realizacje seminarium w semestrze

zimowym);
b) 15 marca (w przypadku os6b rozpoczynajgcych realizacje seminarium w semestrze letnim)
— wg formularza ,Karta zgloszenia tytulu pracy dyplomowe;j” (Zalgcznik nr 1).
Formularz zgloszenia tytutu pracy dyplomowe;j student pobiera z systemu informatycznego/strony
internetowej Uczelni.
Tytuly/tematy prac dyplomowych sg zatwierdzane przez dziekana w porozumieniu z dziekanem
programu ksztalcenia. Tytul pracy ukonczonej i przedstawionej do egzaminu dyplomowego musi
by¢ zgodny z zatwierdzonym tematem, z zastrzezeniem ust. 6.
Dziekan zatwierdza recenzenta wyznaczonego przez dyrektora programu ksztalcenia.
Po zatwierdzeniu tematu 1 wyznaczeniu recenzenta wszystkie te dane sag wpisywane do USOS do
konca pierwszego semestru seminarium dyplomowego.
Student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony tytul pracy. Student jest
zobowigzany ponownie, niezwlocznie zlozy¢ formularz ,Karta zgloszenia tytulu pracy
dyplomowe;j” jako zgloszenie aktualizacyjne (zatwierdzenie tematu zgodnie z procedurg opisang
w ust. 3).

Rozdzial 1V

Praca dyplomowa

§7
Praca dyplomowa powinna prezentowaé poziom merytoryczny wskazujacy na wiedzg,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne dyplomanta adekwatne do danego kierunku, stopnia, profilu

i specjalnosci studiow.
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2.  Praca dyplomowa moze mie¢ charakter analityczny, projektowy, badawczy lub artystyczny.

3. Ze wzgledu na specyfike ksztalcenia w obszarze sztuki pod okresleniem praca dyplomowa nalezy
rozumie¢ prace skladajgcg si¢ z czgséci pisemne;j (teoretycznej) oraz artystycznej/projektowe.

4, Praca dyplomowa moze by¢ wynikiem badan zespotowych, o ile student uzyska akceptacje
dziekana i promotora na takg forme realizacji oraz rozrézniono w niej indywidualny wkiad
kazdego z autoroéw.

5. Zazgoda dziekana praca dyplomowa moze by¢ przygotowywana poza Uczelnig w instytucji, ktora
zapewni odpowiednie warunki do jej przygotowania.

6. Praca dyplomowa pisana jest w jezyku wykladowym.

7. Na wniosek promotora dziekan moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy dyplomowej w jezyku

innym niz wyktadowy.

§8
1. Struktura pracy dyplomowe;j:
a) Strona tytulowa (strona nienumerowana) — Zalgcznik nr 2
b) Spis tresci
c) Wstep
d) Rozdzialty pracy
e) Zakonczenie
f) Spis tabel, ilustracji itp.
g) Bibliografia
h) Zalaczniki (o ile wystepuja).
2. Szczegdtowe standardy edytorskie pisania prac dyplomowych okresla Zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Pozostate kwestie rozstrzyga promotor.
3. Kompletna praca dyplomowa (artystyczna praca dyplomowa) zawiera w szczegélnosci:
a) Prace artystyczng lub projektows, wykonang w technikach tradycyjnych lub cyfrowych
b) Jeden egzemplarz rozprawy teoretycznej wykonanej w wersji papierowej przygotowanej
i oprawionej zgodnie ze wzorem
¢) Pelna dokumentacje realizacji pracy dyplomowej wykonang w wersji cyfrowej, zgodnie ze
wzorem

d) Zalaczniki, aneksy i inne sktadniki uzgodnione z promotorem
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Rozdzial V

Procedura antyplagiatowa

§9
1.  Procedura antyplagiatowa dotyczy wszystkich prac dyplomowych powstajacych w Uczelni i jej
pozytywne przejscie jest jednym z warunkdw dopuszczenia pracy do obrony.
2.  Dlakazdej sprawdzonej pracy system antyplagiatowy generuje Raport podobienstwa.

3.  Ostateczna interpretacja Raportu podobienstwa nalezy do promotora pracy.

Rozdzial VI
Skladanie prac dyplomowych

§10
Terminy skladania prac dyplomowych (po pozytywnej weryfikacji przez system antyplagiatowy) do

dziekanatu okresla zarzadzenie rektora w sprawie organizacji danego roku akademickiego.

§11
1.  Przed zlozeniem przez studenta w wyznaczonym terminie kompletu dokumentéw (wymaganych

do przystapienia do egzaminu dyplomowego) w dziekanacie, nalezy wykona¢ ponizsze zadania w

module Archiwum Prac Dyplomowych, w skrocie APD (szczegdtowe instrukcje dla promotora i

studenta zostaly zamieszczone na stronie www.apd.vistula.edu.pl):

a) Student umieszcza dane dotyczace jezyka, w jakim zostala napisana praca, streszczenie oraz
stowa kluczowe pracy;

b) Student dodaje zatwierdzong przez promotora ostateczng wersj¢ pracy dyplomowej w
formacie PDF i ewentualne zalaczniki oraz zaznacza informacje dotyczace mozliwosci
udostepnienia pracy w czytelni i Internecie;

¢) Promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta dane, w przypadku stwierdzenia
poprawnosci i kompletnosci danych, wysyla prace do sprawdzenia przez system
antyplagiatowy. W przypadku zgloszenia zastrzezen, cofa prac¢ do ponownej edycji przez

studenta;
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d) Promotor po weryfikacji raportu z systemu antyplagiatowego przekazuje prace do recenzji (w
przypadku pozytywnego wyniku antyplagiatowego) lub wysyla prace do poprawy przez
studenta (w przypadku negatywnego wyniku z systemu antyplagiatowego).

Po pozytywnym przejsciu procedury opisanej w ust. 1 student sktada w dziekanacie:

a) jeden egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowanej dwustronnie z modutu APD, z naniesionymi

znakami wodnymi z numerami kontrolnymi (,,wersja do druku”), w miekkiej oprawie kanalowej

(zacisk metalowy) zgodnie z zapisem § 8;

b) jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji elektronicznej na ptycie CD zgodny z ,,wersja do

druku” z modulu APD;

¢) jeden egzemplarz pierwszej strony raportu z systemu antyplagiatowego wraz ze wskaznikami,

d) dokumenty wydrukowane z modulu APD: , Karta pracy dyplomowe;j” i ,,O$wiadczenie”, ktérych

wzory stanowia Zalgczniki 5 i 6;
karte obiegowa;
4 zdjecia dyplomowe, w stosownym stroju, o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm bez biatych ramek.

Zdjecia nalezy dostarczy¢ w podpisanym opakowaniu (imig, nazwisko, numer albumu).

§12
Pracownik dziekanatu sprawdza zgodnos¢:
a. tytulu pracy dyplomowej z tytutem zatwierdzonym w procedurze okreslonej w § 6;
b. znakéw wodnych wersji drukowanej pracy dyplomowej z ,,wersjg do druku” z APD.
W przypadku zaistnialej niezgodnosci, dziekanat informuje autora pracy i promotora o

koniecznosci dokonania korekty.

W przypadku opisanym w ust. 2, procedura zmiany tytulu pracy dyplomowe;j przebiega zgodnie z
§ 6 ust. 6.

Rozdzial VII

Recenzja prac dyplomowych

§13
Prace dyplomowg oceniajg promotor i recenzent w module APD.

Promotor ma obowigzek powiadomienia recenzenta o koniecznosci zrecenzowania pracy w
module APD.
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3. Recenzent jest obowigzany do dokonania recenzji w czasie 5 dni od dnia otrzymania informacji
od promotora.

4,  Na podstawie ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta okresla sie
$rednia ocene za pracg dyplomowa.

5. W razie negatywnej oceny recenzenta, a pozytywnej promotora, dziekan moze wyznaczyé
drugiego recenzenta.

6. W obronie pracy dyplomowej powinni wzig¢ udzial obaj recenzenci.

7. Negatywna ocena pracy dyplomowej oznacza, ze student nie moze przystapi¢ do egzaminu

dyplomowego. W takim przypadku zostaje anulowana ocena za seminarium dyplomowe.

Rozdzial VIII
Egzamin dyplomowy

§ 14
Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, tryb egzaminu, w tym sktad komisji, a takze skalg

i sposob ustalania oceny pracy i wyniku studiéw okresla Regulamin studiow.

§15

1. W przypadku skreslenia z listy studentow, w trybie okreslonym w Regulaminie studiow, student

moze wznowi¢ studia na Uczelni i przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego pod warunkiem:

a) ponownego uczestniczenia w zajeciach z przedmiotu Seminarium dyplomowe;

b) zdania wyznaczonych réznic programowych;

c) oplacenia wpisowego i okreslonej kwoty za kontynuacje studiéw zgodnie z Regulaminem
oplat.

2. Decyzje o podjeciu w stosunku do studenta odpowiedniej procedury wydaje dziekan.

3.  Student, ktory zlozyl prace dyplomowa, ale nie zdal, badz nie przystgpil do egzaminu
dyplomowego i po wyczerpaniu procedury okreslonej w § 55 ust. 5 i 6 Regulaminu studiéw zostal
skreslony z listy studentéw, a nastepnie wznowit studia na zasadach okreslonych przez dziekana,
jest zobowigzany do wniesienia oplaty czesnego zgodnie z uchwata Rady Wykonawczej w sprawie
odplatnosci za studia.

4.  Student, ktéry zaliczyl wszystkie przedmioty objete planem studiéw z wyjatkiem seminarium

dyplomowego, zgodnie z § 51 ust. 5 Regulaminu studiéw, za zgodg dziekana ma mozliwos¢
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zlozenia pracy dyplomowej nie pdzniej niz do konca kolejnych dwéch semestrow. Przedtuzenie
terminu ztoZenia pracy dyplomowanej skutkuje wniesieniem oplaty zgodnie z uchwata Rady

Wykonawczej w sprawie odplatnosci za studia.

§ 16
Szczegbétowy harmonogram egzaminéw dyplomowych ustala dziekanat.

Na studencie spoczywa obowiazek potwierdzenia terminu obrony.

§17

Egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ na terenie Uczelni. W przypadku prac artystycznych, za

zgoda dziekana, mogg odbywac si¢ poza nia, w sytuacji, gdy odbidr dzieta tego wymaga.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i sklada si¢ dwoch czesci:

a) w pierwszej czesci egzaminu dyplomowego student przedstawia krotka, syntetyczng
prezentacje pracy dyplomowej, zawierajagcag w szczegolnosci: cel, hipoteze, zakres pracy,
zastosowane metody i podejscia oraz wnioski i postulaty, a w pracach projektowych — cel,
zalozenia, uwarunkowania wdrozenia, harmonogram realizacji projektu;

b) w drugiej czesci egzaminu dyplomowego student odpowiada na trzy pytania: z zakresu
kierunku studiéw, ze specjalnosci/specjalizacji i z zagadnien objetych trescig pracy
dyplomowej. Student losuje pytania z zakresu kierunku studiéw i specjalnos$ci/specjalizacji, a
pytanie zwigzane z pracg dyplomowg zadaje recenzent pracy dyplomowe;.

Szczegblowe zestawy zagadnien na egzaminy dyplomowe (z zakresu kierunku studiéw

i specjalnosci/specjalizacji) podawane sg do wiadomosci niezwlocznie po zatwierdzeniu przez

Rade Wydziatlu, nie pozniej niz na sze$¢ miesiecy przed terminem obron wynikajagcym z

harmonogramu roku akademickiego.

Egzamin dyplomowy prac artystycznych jest egzaminem ustnym i sklada si¢ trzech czgsciach:

a) prezentacji pracy,

b) odpowiedzi na pytania sformutowane przez promotora i recenzenta,

c) publicznej dyskusji dotyczacej bronionej pracy artystyczne;.

O ocenie koncowej student zostaje powiadomiony po zlozeniu egzaminu dyplomowego, w dniu

jego skladania.

Z egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot.



Zatacznik do Zarzgdzenia Rektora AFiBV Nr 1/06/2017 z dnia 5.06.2017 r. oraz Aneksu z 1.10.2018 r. — tekst jednolity

§18
Po zdanym egzaminie dyplomowym absolwent moze otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow wyzszych. Absolwent moze postugiwac sie tym zaswiadczeniem do momentu otrzymania
dyplomu.
Absolwent zobowigzany jest do osobistego odbioru dyplomu. Odbiér potwierdza wiasnorgcznym
podpisem ztozonym na odpisie dyplomu pozostajacym w aktach Uczelni, w ksiedze dyplomow i

na druku odbioru dokumentow.

Rozdzial IX

Archiwizacja prac dyplomowych

§19
Prace dyplomowe (w jednym egzemplarzu) wraz z teczkg osobowa studenta sa deponowane w
archiwum Uczelni.
Prace artystyczne wykonane w technikach tradycyjnych mogg zosta¢ zwr6cone zainteresowanym
absolwentom na ich pisemny wniosek.
Zarchiwizowane prace dyplomowe mogg zosta¢ udostgpniane w bibliotece uczelnianej oraz w

Internecie pod warunkiem wyrazenia zgody przez autora pracy w module APD.

Rozdzial X
Przepisy koncowe
§20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziermnika 2017 r. Jednoczesnie traci moc Regulamin

procesu dyplomowania wprowadzony Zarzadzeniem Rektora AFiBV Nr 1/09/2015 z dnia

24.09.2015 1.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu procesu dyplomowania

Warszawa, dnia .......cccoeuvvenenn.

KARTA ZGLOSZENIA TYTULU/TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

O indywidualna o zbiorowa
o licencjackiej o zgloszenie tematu (pierwsze)
O inzynierskiej o zgloszenie aktualizacyjne (w przypadku zmiany tematu)

O magisterskiej

Imieg i nazwisko studenta: ................................
Nralbumu: ...
Poziom ksztalcenia: ..........................
Forma studiow: .................c.coiiiiiiiiiin
Wydzial: ... e
Kierunek: ...
Specjalnosé: ...
Profil studiow: ...

Promotor pracy dyplomowej: ... e

Imiona i nazwiska wspélautoréw (praca zbiorowa) .................oooiii i

Informacje dodatkowe (praca artyStyCZna) ...........ocviiiiiiniiiiii i

Tytul/temat pracy dyplomowej w jezyku polskim, jesli praca jest pisana w jezyku angielskim (prosze
wypelni¢ drukowanymi literami):



Tytul/temat obronionej pracy dyplomowej na studiach I stopnia — wypelniaja tylko studenci studiéw II

stopnia (prosze wypelnic¢ drukowanymi literami):

data i podpis dyrektora programu ksztalcenia

Zatwierdzam:

data i podpis dziekana

Student jest zobowiazany do zloZenia niniejszej karty w dziekanacie do dnia:
- dla seminarium rozpoczynajacego si¢ w semestrze zimowym — 15 pazdziernika,

- dla seminarium rozpoczynajacego si¢ w semestrze letnim — 15 marca.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu procesu dyplomowania

/Pelna nazwa Uczelni/

Wydzial ......cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiianninna,

Kierunek studiow .....coeeeveeeenecencenns

Imig¢ i1 nazwisko studenta

Numer albumu .............

/TYTUL PRACY DYPLOMOWEJ/

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska
napisana pod kierunkiem

/tytul/stopnien naukowy, imie i nazwisko promotora/

Warszawa /rok/



Zalacznik nr 3 do Regulaminu procesu dyplomowania

STANDARDY EDYTORSKIE PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Wymogi edytorskie:

tekst podstawowy: czcionka Times New Roman o wielkosci 12 pkt.,

tytuly rozdzialow: czcionka Times New Roman o wielkosci 16 pkt., pogrubiona;

tytuly podrozdziatéw: czcionka Times New Roman o wielkosci 14 pkt., pogrubiona;
marginesy w odbiciu lustrzanym: bok do oprawy (wewnetrzny) 3,5 cm, pozostate: 2,5 cm,
interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5

tekst wyjustowany,

numerowanie stron — wysrodkowane w stopce strony,

praca musi by¢ wydrukowana dwustronnie od spisu tresci,

oprawa — mig¢kka oprawa kanalowa (zacisk metalowy).

Strona tytulowa pracy dyplomowej (strona tytutowa — wydruk jednostronny):
Na stronie tytutowej muszg znajdowag sie:

a) rozmieszone na osi strony (wysrodkowane)
e interlinia 1,5:
- peilna nazwa Uczelni — czcionka 20 pkt. — pogrubiona
- pelna nazwa wydziatu — czcionka 14 pkt.
- pehlna nazwa kierunku studiéw — czcionka 14 pkt.
e interlinia 1,0:
- imig i nazwisko autora pracy — czcionka 16 pkt. — pogrubione
numer albumu autora pracy — czcionka 14 pkt.
- tytul pracy, umieszczony na $rodku strony tytutowej — czcionka 26 pkt. — pogrubiony
miejscowos¢ i rok napisania pracy, umieszczone na dole strony — czcionka 14 pkt.
b) Blizej prawego marginesu (wyréwnane do prawej):

e interlinia 1,5:
- okreslenie charakteru pracy (praca licencjacka/praca inzynierska/praca magisterska) —
czcionka 14 pkt.
- stwierdzenie ,,napisana pod kierunkiem”, a ponizej pelne imi¢ i nazwisko promotora
pracy wraz z jego tytutem/stopniem naukowym — czcionka 14 pkt.



Zalacznik nr 4 do Regulaminu procesu dyplomowania

(recenzja wypelniana jest przez recenzenta w module APD)

Warszawa, dnia ........ccceouveeeenvereeenns

Szanowny/-a Pan/-i

nazwa Uczelni

dziekan

....................................

OCENA PRACY DYPLOMOWEUJ: licencjackiej/ inzynierskiej/ magisterskiej*

Imie i nazwisko studenta: ... Nralbumu: ........ooooiiiiiiiiiiiiinns
Wydzial: ..o Kierunek: ......cccooeeiicieniiinieccceeeeen,
Forma studiow: stacjonarne/ niestacjonarne*

Promotor: ...

Tytul pracy dyplomOWE]: .....ouini i e
1 Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?:

.....................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



5.  Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet:

........................................................................................................................

.....................................................................................................................

6.  Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,
odsylacze):

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

.....................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

.....................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

czytelny podpis recenzenta

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4.1 do Regulaminu procesu dyplomowania dla kierunku studiéw architektura

Warszawa, dnia..............ccoeeeenn.

(recenzja wypelniana jest przez recenzenta w module APD)

Szanowny/-a Pan /-i

.........................................................

nazwa Uczelnt

dziekan

Imig i nazwisko studenta................cooooiii Nr albumu

Wydziat

Forma studiow: stacjonarne/ niestacjonarne*
PromoOtOr: ...

Tytul pracy dyplomowej

1. Zgodno$¢ rozwigzania projektowego oraz tresci tekstu pracy z tytulem

........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

.................................................................................................................

........................................................................................................................

3. Projekt architektoniczny/urbanistyczny; uzasadnienie ideowe, jakos¢ rozwigzan przestrzennych,
StosSUNEk dO KONEEKStU. ... ettt e e

4. Podbudowa inzynieryjno-techniczna; zgodno$¢ z zasadami sztuki budowlanej i normami prawnymi,
uzasadnienie oraz czytelnos$¢ stosowanych rozwigzan technicznych, autorskie detale i metody

...............................................................................................................



5. Rzetelnos¢, kompletnosé, czytelnos¢ pracy; jakosé opisu i czesci
o Y (674 1L U
6. Szczegolne walory pracy; dojrzatos¢ decyzji projektowych, nowatorstwo rozwigzan, kontrola
SKUtkOW Przestrzennych...... ..o e e,

A O 1VS (N o) €10 P

czytelny podpis recenzenta

*niepotrzebne skresli¢



(pieczqtka jednostki dydaktycznej)

Imiona:
Nazwisko:
PESEL:

Numer albumu:

Forma studiow:

Jednostka nadajaca tytul:

Kod dyplomu:

Opis dyplomu:
Kierujacy praca:
Tytul pracy:

Slowa kluczowe:
Kroétkie streszczenie:

Dziedzina pracy:

Zalacznik nr 5 do Regulaminu procesu dyplomowania

(..Karta™ uzupelniana jest przez studenta w module APD)

Warszawa, dn. XX.XX.XXXX r,

ZARCHIWIZOWANO

(pieczgtka stwierd=ajqca fakt archiwizacji i podpis osoby upowaznionej)

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

Czy praca ma charakter poufny (nie zostanie wyslana do ORPD):

Data zlozenia pracy:

Data egzaminu:

"Zatwierdzono elektronicznie w APD"

(podpis autora)

(podpis kierujgcego pracq)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu procesu dyplomowania

(..Oswiadczenie” wypelniane jest przez studenta w module APD)

Warszawa, XX.XX.XXXX

OSWIADCZENIE

Imi¢ Nazwisko

Nazwa Uczelni

Oswiadczam, ze:

1) Niniejsza praca zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w
sposob niezgodny z obowiazujacymiprzepisami.

2) Przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu
zawodowego licencjata lub magistra w szkole wyzsze;j.

3) Wersja elektroniczna pracylicencjackiej
Tytul pracy....c.ccoceiiiiiiiiiininniniinnn, jest wersja ostateczna przedstawiong do obrony na Uczelni.

4) Udzielam nieodplatnie Uczelni licencji na umieszczenie mojej pracy w elektronicznym systemie
Archiwum Prac Dyplomowych oraz do zwielokrotniania i udostepniania tej pracy w zakresie
koniecznym do ochrony mojego prawa do autorstwa lub praw o0séb trzecich.

5) Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody na udostepnianie mojej pracy w czytelni.

6) Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na udostepnianie mojej pracy w sieci Internet.

podpis studenta

Niniejsza praca dyplomowa jest przechowywana w wersji elektronicznej w sustemie Archiwum Prac
Dyplomowych pod numerem xxxx.



